学术报告厅借用申请表

                                         填表日期：      年     月     日

	借用单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	用途
	
	使用时间

	
	
	月
	日
	起止时段

	
	
	
	
	

	出席对象
	
	参加人数
	

	设备、设施使用要求
	是否使用话筒（打√）：（ ）是   （ ）否      话筒数量：           

2、是否使用音响（打√）：（ ）是   （ ）否
3、是否使用LED大屏（打√）：（ ）是   （ ）否

4、笔记本电脑请自带（需要有高清接口）

5、借用完毕后，请将报告厅恢复原样（包括设备线路、地面及桌面卫生等）
                                                

	借用单位负责人签字
	本单位保证文明借用，若因使用造成损失的，将由借用人自行承担。

                                  借用单位负责人（签字）：          
                                         年  月  日

	学院主管领导
意见
	负责人（签字）：          
                                       年  月  日

	备注
	经学院主管领导审批同意后，由学院综合办公室负责相关联络工作。




注：[1]报告厅使用预约须至少提前两天。使用结束后请做好设备还原、室内卫生工作。
[2]自带笔记本电脑的，请务必提前至少30分钟到现场调试，以确保设备的正常运行。

[3]“设备、设施使用要求”栏填写内容包括话筒、电脑、投影等多媒体设备，其他的讲台、桌椅、桌布等请自行解决。

[4]本申请表纸质稿请提交至医学院综合办公室审批（东校区26幢515），（联系老师：沈老师15868273963/663963）
